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UNP: 2601-24-058640

ZAPYTANIE OFERTOWE

Izba Administracji Skarbowej w Kielcach zaprasza do składania ofert w postępowaniu 
dotyczącym udzielenia zamówienia, którego wartość nie przekracza kwoty określonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
na:

Zakup systemu CCTV do budynków Izby Administracji Skarbowej w Kielcach 
przy ul. Witosa 78B oraz ul. Ściegiennego 264D

                                
Kod CPV:  
32323500-8 - Urządzenia do nadzoru wideo

31700000-3 - Urządzenia elektroniczne, elektromechaniczne i elektrotechniczne

Znak 
sprawy: 2601-ILN.261.83.2024

Kielce, dnia 23 października 2024 r.



I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 
Izba Administracji Skarbowej w Kielcach 
ul. Sandomierska 105, 25-324 Kielce 
tel. 41 364 26 13 fax 41 364 26 15 
e-mail: ias.kielce@mf.gov.pl 
adres strony internetowej: www.swietokrzyskie.kas.gov.pl

II. INFORMACJA O PROWADZONYM POSTĘPOWANIU I STOSOWANIU PRZEPISÓW
Wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130 000,00 zł. Stosownie do art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) – 
zwanej w dalszej treści ustawą Pzp, w niniejszym zamówieniu nie stosuje się przepisów ustawy 
Pzp.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa, montaż i uruchomienie systemu CCTV do 

budynków:
Część I zamówienia -  Izby Administracji Skarbowej w Kielcach przy ul. Witosa 78B;
Część II zamówienia - Świętokrzyskiego Urzędu Celno-Skarbowego w Kielcach i Oddziału 
Celnego w Kielcach przy ul. Ściegiennego 264D.

2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:
Część I zamówienia: 
budynek Izby Administracji Skarbowej w Kielcach przy ul. Witosa 78B:
1) demontaż starych kamer oraz wideorejestratora wraz z okablowaniem i przekazanie ich 

Zamawiającemu;
2) dostawę i montaż 3 szt. nowych kamer o następujących parametrach:

-   wielkość matrycy min. 5 Mpx z przetwornicą 1/2,7 CMOS,
- obudowa kamery – typu kopułka,
- wyposażone w slot karty pamięci o obsługiwanych pojemności min. 256 GB,
- ogniskowa obiektywu min. 2,8 mm,
- widoczność w nocy o zasięgu min. IR 30 m,
- wyposażone w system WDR-120dB – szeroki zakres dynamiki oświetlenia,
- wyposażone w system 3D DNR – cyfrowa redukcja szumu w obrazie,
- kąt widzenia min. 1000,

- wodoodporność min. IP 67,
- wyposażone w systemem detekcji ruchu i stref prywatności,
- wyposażone w uchwyt z puszką systemową, 
- wyposażone w interfejs komunikacyjny Ethernet 10/100 Base - T (RJ-45),
- temperatura pracy od - 30 do + 60 0C,
- zasilanie 12 VDC, PoE;

3) dostawę i montaż 5 szt. kamery o następujących parametrach:
- wielkość matrycy min. 5 Mpx CMOS z mootzoom, 
- obudowa kamery - typu tuba wyposażona w daszek,
- zmiennoogniskowa obiektywu zakresie min od 2,7 do 13,5 mm,



- widoczność w nocy min. IR 50 m, 
- wyposażona w system WDR-120dB – szeroki zakres dynamiki oświetlenia,
- wyposażona w system 3D DNR – cyfrowa redukcja szumu w obrazie,
- wyposażona w slot karty pamięci o obsługiwanych pojemności min. 256 GB,
- kąt widzenia min od 310 – 1000,

- wodoodporność min. IP 67,
- wyposażona w system detekcji ruchu i stref prywatności,
- wyposażona w uchwyt z puszką systemową,
- wyposażona w interfejs komunikacyjny Ethernet 10/100 Base-T (RJ-45),
- temperatura pracy od -30 do + 60 0C,
- zasilanie 12 VDC, PoE;

Miejsce montażu kamer należy uzgodnić z Zamawiającym;
4) dostawę i montaż nowego wideorejestratora o następujących parametrach:

- wyposażony w 16 wejść IP,
- obsługiwana rozdzielczość kamer ≥ 5 Mpx,
- wyposażony w min. 4 sloty na dysk HDD SATA,
- posiadający wbudowane min 1 złącze VGA, HDMI 4K,
- wbudowane dwa (2) interfejsy komunikacyjne Ethernet 10/100 Base-T (RJ-45);

5) dostawę i montaż dysków HDD SATA przystosowanych do pracy ciągłej;
UWAGA: Wielkość i ilość dysków HDD SATA należy tak dobrać, aby czas nagrywania 
obrazu z 8 kamer był przechowywany powyżej 30 dni przy zachowaniu maksymalnych 
rozdzielczości kamer;

6) dostawę switcha umożlwiającego podłączenie 8 kamer do rejestratora. Dostarczony 
switch musi być wyposażony w porty PoE;

7) dostawę i rozprowadzenie okablowania do kamer za pomocą kabel/przewód o kategorii 
min CAT. 5 / UTP. Zamawiający informuje o możliwości ułożenia okablowania w 
istniejących korytach instalacyjnych. W przypadku braku koryt instalacyjnych należy 
zamontować dodatkowe koryta instalacyjne;

8) dostawę 8 szt. kart pamięci o następujących parametrach:
- pojemność min. 256 GB,
- klasa min. V10, 
- temperatura pracy od - 20 do + 70 0C;

9) dostawę monitora o wielkości min 28” i rozdzielczości 4K przeznaczonego do pracy 
całodobowej;

10) wykonanie systemu zgodnie z obowiązującymi przepisami i zaleceniami Zamawiającego;
11) przetestowanie systemu pod kątem poprawności działania;
12) przekazanie Zamawiającemu wszystkich licencji, kluczy, haseł do zainstalowanego 

oprogramowania i urządzeń, kart gwarancyjnych oraz innych dokumentów wynikających 
z umowy;

13) instruktaż (przeszkolenie) przedstawicieli Zamawiającego z eksploatacji nowego systemu 
CCTV;

14) opracowanie powykonawczej dokumentacji technicznej zainstalowanego systemu, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami i normami na warunkach określonych w umowie 



i przekazanie Zamawiającemu:
- w formie papierowej – w 2 egzemplarzach;
- w formie elektronicznej na płycie CD/DVD w plikach pdf oraz wersje edytowalne doc. lub 

rtf;
15) udzielenie min. 36-miesięcznej gwarancji obejmującej bezpłatny serwis gwarancyjny 

zgodnie z wytycznymi producenta zainstalowanego systemu i urządzeń. Okres gwarancji 
i rękojmi liczone będą od daty końcowego, bezusterkowego odbioru przedmiotu 
zamówienia.

Część II zamówienia: 
budynek Świętokrzyskiego Urzędu Celno-Skarbowego w Kielcach i Oddziału Celnego w Kielcach, 
ul. Ściegiennego 264D

1) demontaż starych kamer oraz wideorejestratora wraz z okablowaniem i przekazanie ich 
Zamawiającemu;

2) dostawę i montaż 4 szt. nowych kamer o następujących parametrach:
-    wielkość matrycy min. 5 Mpx z przetwornicą 1/2,7 CMOS,
- obudowa kamery – typu kopułka,
- wyposażone w slot karty pamięci o obsługiwanych pojemności min. 256 GB,
- ogniskowa obiektywu min. 2,8 mm,
- widoczność w nocy o zasięgu min. IR 30 m,
- wyposażone w system WDR-120dB – szeroki zakres dynamiki oświetlenia,
- wyposażone w system 3D DNR – cyfrowa redukcja szumu w obrazie,
- kąt widzenia min. 1000,

- wodoodporność min. IP 67,
- wyposażone w systemem detekcji ruchu i stref prywatności,
- wyposażone w uchwyt z puszką systemową, 
- wyposażone w interfejs komunikacyjny Ethernet 10/100 Base - T (RJ-45),
- temperatura pracy od - 30 do + 60 0C,
- zasilanie 12 VDC, PoE;

3) dostawę i montaż 5 szt. kamery o następujących parametrach:
- wielkość matrycy min. 5 Mpx CMOS z mootzoom, 
- obudowa kamery - typu tuba wyposażona w daszek,
- zmiennoogniskowa obiektywu zakresie min od 2,7 do 13,5 mm,
- widoczność w nocy min. IR 50 m, 
- wyposażona w system WDR-120dB – szeroki zakres dynamiki oświetlenia,
- wyposażona w system 3D DNR – cyfrowa redukcja szumu w obrazie,
- wyposażona w slot karty pamięci o obsługiwanych pojemności min. 256 GB,
- kąt widzenia od 300 – 1000,

- wodoodporność min. IP 67,
- wyposażona w system detekcji ruchu i stref prywatności,
- wyposażona w uchwyt z puszką systemową,
- wyposażona w interfejs komunikacyjny Ethernet 10/100 Base-T (RJ-45),
- temperatura pracy od -30 do + 60 0C,
- zasilanie 12 VDC, PoE;



4) dostawę i montaż 1 szt. kamery o następujących parametrach:
- wielkość matrycy min. 4 Mpx CMOS, 
- kamera obrotowa z mootzoom, wyposażona w zoom optyczny min. 25x,
- kamera przystosowana do pracy na zewnątrz, o wodoodporność min. IP 66,
- widoczność w nocy min. IR 100 m, 
- wyposażona w system WDR-120dB – szeroki zakres dynamiki oświetlenia,
- wyposażona w system 2D, 3D DNR – cyfrowa redukcja szumu w obrazie,
- wyposażona w slot karty pamięci o obsługiwanych pojemności min. 256 GB,
- kąt widzenia od 550 – 2,40,

- wyposażona w uchwyt do kamer obrotowych
- wyposażona w interfejs komunikacyjny Ethernet 10/100 Base-T (RJ-45),
- temperatura pracy od -30 do + 60 0C,
- zasilanie 12 VDC, PoE;

Miejsce montażu kamer należy uzgodnić z Zamawiającym;
5) dostawę i montaż nowego wideorejestratora o następujących parametrach:

- wyposażony w 16 wejść IP,
- obsługiwana rozdzielczość kamer ≥ 5 Mpx,
- wyposażony w min. 4 sloty na dysk HDD SATA,
- posiadający wbudowane min 1 złącze VGA, HDMI 4K,
- wbudowane dwa (2) interfejsy komunikacyjne Ethernet 10/100 Base-T (RJ-45);

6) dostawę i montaż dysków HDD SATA przystosowanych do pracy ciągłej;
UWAGA: Wielkość i ilość dysków HDD SATA należy tak dobrać, aby czas nagrywania 
obrazu z 10 kamer był przechowywany powyżej 30 dni przy zachowaniu maksymalnych 
rozdzielczości kamer;

7) dostawę switcha umożlwiającego podłączenie 10 kamer do rejestratora. Dostarczony 
switch musi być wyposażony w porty PoE;

8) dostawę i rozprowadzenie okablowania do kamer za pomocą kabel/przewód o kategorii 
min CAT. 5 / UTP. Zamawiający informuje o możliwości ułożenia okablowania 
w istniejących korytach instalacyjnych. W przypadku braku koryt instalacyjnych należy 
zamontować dodatkowe koryta instalacyjne;

9) dostawę 10 szt. kart pamięci o następujących parametrach:
- pojemność min. 256 GB,
- klasa min. V10, 
- temperatura pracy od - 20 do + 70 0C;

10) dostawę monitora o wielkości min 28” i rozdzielczości 4K przeznaczonego do pracy 
całodobowej;

11) wykonanie systemu zgodnie z obowiązującymi przepisami i zaleceniami Zamawiającego;
12) przetestowanie systemu pod kątem poprawności działania;
13) przekazanie Zamawiającemu wszystkich licencji, kluczy, haseł do zainstalowanego 

oprogramowania i urządzeń, kart gwarancyjnych oraz innych dokumentów wynikających 
z umowy;

14) instruktaż (przeszkolenie) przedstawicieli Zamawiającego z eksploatacji nowego systemu 
CCTV;



15) opracowanie powykonawczej dokumentacji technicznej zainstalowanego systemu, 
zgodnie 
z obowiązującymi przepisami i normami na warunkach określonych w umowie i 
przekazanie Zamawiającemu:
- w formie papierowej – w 2 egzemplarzach;
- w formie elektronicznej na płycie CD/DVD w plikach pdf oraz wersje edytowalne doc. lub 
rtf;

16) udzielenie min. 36-miesięcznej gwarancji obejmującej bezpłatny serwis gwarancyjny 
zgodnie z wytycznymi producenta zainstalowanego systemu i urządzeń. Okres gwarancji 
i rękojmi liczone będą od daty końcowego, bezusterkowego odbioru przedmiotu 
zamówienia.

3. Zamawiający zaleca, aby Wykonawcy przed sporządzeniem oferty, samodzielnie dokonali 
wizji lokalnej w zakresie przedmiotu zamówienia. Powyższe zalecenia nie są obowiązkowe, 
ale za skutki wynikające z ich niezastosowania odpowiedzialność ponosi Wykonawca. Termin 
przeprowadzenia wizji lokalnej należy uzgodnić telefonicznie z przedstawicielem 
Zamawiającego - Panem Norbertem Żurańskim, e-mail: norbert.zuranski@mf.gov.pl, tel. 
519 327 606. Kontakt możliwy w dni robocze w godzinach od 8:00 do 15:00.

4. Prace nie ujęte w opisie, a wynikające z technologii, zastosowania materiałów, montażu 
winny być uwzględnione w cenie ryczałtowej Wykonawcy, a brak ich uwzględnienia nie może 
stanowić podstawy do roszczeń finansowych Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego.

5. Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania w ramach wynagrodzenia umownego 
wszelkich prac, również tych nie wymienionych w opisie, ale niezbędnych na podstawie 
obowiązujących norm, przepisów oraz zgodnych z aktualną wiedzą techniczną do całkowitej 
realizacji przedmiotu zamówienia, tak by był on zdatny do celu któremu ma służyć.

6. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia z materiałów własnych i przy 
użyciu sprzętu pozyskanego we własnym zakresie.

7. Podzespoły systemu CCTV stanowiące przedmiot zamówienia muszą być fabrycznie nowe, 
nieuszkodzone, w I gatunku, wolne od wad fizycznych i prawnych oraz muszą posiadać 
wymagane atesty, deklaracje lub certyfikaty zgodności z Polskimi Normami  i innymi 
wymaganiami dla wyrobów budowlanych.

8. Wszelkie materiały zastosowane do wykonania zadania powinny odpowiadać co do jakości 
wymogom wyrobów dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie określonym 
art. 10 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 725 z późn. 
zm.) i art. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (Dz.U. z 2021 r. 
poz.1213).

9. Zamawiający informuje, że użyte w opisie nazwy firm lub materiałów mają tylko i wyłącznie 
na celu jednoznaczne określenie parametrów technicznych i jakościowych urządzeń 
i materiałów wymaganych przez Zamawiającego do realizacji zadania. Zamawiający 
dopuszcza możliwość składania ofert zawierających rozwiązania równoważne, tj. 
zastosowanie innych materiałów i urządzeń, niż podane w opisie, pod warunkiem 
zapewnienia parametrów nie gorszych niż określone.

10. Urządzenia i materiały nieodpowiadające wymogom jakościowych zostaną przez Wykonawcę 
usunięte na własny koszt i ryzyko.



11. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia z zachowaniem najwyższej 
staranności, zgodnie z zasadami wiedzy technicznej, obowiązującymi przepisami, 
standardami oraz wymaganiami zawartymi w niniejszym zapytaniu. 

12. Wykonawca ma obowiązek zapoznania się z obiektem, instalacjami i urządzeniami, które 
znajdują się na terenie wykonywanych prac i których uszkodzenie, zniszczenie itp. może 
stanowić naruszenie interesów osób trzecich.

13. Następstwa jakiegokolwiek błędu w wykonywanych pracach, spowodowanego przez 
Wykonawcę, zostaną przez niego naprawione na własny koszt.

14. Wykonawca będzie odpowiedzialny za wszelkie straty spowodowane na mieniu 
Zamawiającego.

15. Prace wykonywane będą w czynnym obiekcie. Wykonawca uzgodni z Zamawiającym 
kolejność prowadzonych prac. Sposób organizacji robót musi zapewnić możliwość 
wykonywania pracy przez pracowników Zamawiającego. Roboty uciążliwe (w szczególności 
powodujące hałas, zapylenie, wyłączenie zasilania) muszą być wykonywane w sposób 
nieutrudniający pracy pracownikom Zamawiającego, w razie konieczności należy je 
wykonywać po godzinach pracy Zmawiającego lub w dni wolne od pracy (po wcześniejszym 
uzgodnieniu z Zamawiającym).

16. Prace nie ujęte w opisie, a wynikające z technologii, zastosowania materiałów, montażu 
winny być uwzględnione w cenie ryczałtowej Wykonawcy, a brak ich uwzględnienia nie może 
stanowić podstawy do roszczeń finansowych Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego. 

17. Obowiązki Wykonawcy w związku z realizacją przedmiotu zamówienia zostały opisane we 
wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

18.  Wykonawca przez cały okres obowiązywania umowy musi posiadać ważne ubezpieczenie 
z tytułu odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej 
związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 20 000,00 zł. 
Zamawiający w każdym czasie może wezwać Wykonawcę do przedłożenia kopii dokumentów 
ubezpieczeniowych. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 30 dni kalendarzowych od podpisania umowy, 
jednak nie później niż do 16 grudnia 2024 r. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu określone w ust. 2 i nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych 
w ust. 3.

2. Warunki udziału w postępowaniu - o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, 
którzy:
1) posiadają doświadczenie potwierdzone zrealizowaniem w ciągu ostatnich 3 lat minimum 

jednego zamówienia o charakterze i złożoności zbliżonej do przedmiotu zamówienia, 
tj. polegającego na dostawie i montażu systemu CCTV o wartości min. 20 000,00 zł;

2) nie zalegają z opłacaniem podatków oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne;



3) dysponują personelem i zasobami, które umożliwiają wykonanie zamówienia, tj. posiadają 
wymagane prawem uprawnienia i kwalifikacje, niezbędne do prawidłowej i całościowej 
realizacji przedmiotu zamówienia.

3. Podstawa Wykluczenia:
1) na podstawie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 507) z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawcę:
a) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

2) wykluczenie, o którym mowa w niniejszym ustępie następuje na okres trwania ww. 
okoliczności.

3) w przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przesłanek określonych w niniejszym 
ustępie Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy.

4. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu 
wykluczeniu z postępowania Wykonawcy składają oświadczenie na formularzu ofertowym 
stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻNIA OFERTY. WYKAZ DOKUMENTÓW 
SKŁADANYCH WRAZ Z OFERTĄ

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą cześć zamówienia. Złożenie przez 
Wykonawcę więcej niż jednej oferty dla tej samej części zamówienia spowoduje odrzucenie 
wszystkich ofert złożonych przez tego Wykonawcę dla tej części zamówienia.

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny, na maszynie do pisania, 
komputerze lub ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. 

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty za przygotowanie i złożenie oferty.
4. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym – Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego.
5. Do oferty należy dołączyć specyfikację dobranych urządzeń.



6. Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentacji Wykonawcy 
zgodnie z informacjami zawartymi w dokumentach rejestrowych Wykonawcy lub przez 
osobę/osoby posiadające odpowiednie pełnomocnictwo. Podpisy należy składać w sposób 
umożliwiający identyfikację podpisującego np. z imienną pieczątką lub z podaniem imienia 
i nazwiska.  

7. Oferta oraz wszystkie dokumenty składane w trakcie postępowania są jawne, z wyjątkiem 
informacji, które Wykonawca składając ofertę zastrzeże na podstawie ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),  
jako tajemnicę przedsiębiorstwa. 

8. Ofertę należy złożyć:
1) poprzez przesłanie podpisanych skanów wymaganych dokumentów na adres e-mail 

ias.kielce@mf.gov.pl  
lub 

2) w formie elektronicznej, tj. poprzez podpisanie wymaganych dokumentów  
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przesłanie na adres e-mail 
ias.kielce@mf.gov.pl  

3) Wykonawca może podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym każdy dokument 
oddzielnie lub utworzyć tzw. „paczkę” dokumentów elektronicznych (skompresowanie 
pliku) – zaleca się stosowanie formatu „zip”- a następnie podpisać ją kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym
lub

4) w formie papierowej w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Kielcach, przy 
ul. Sandomierskiej 105, pokój nr 3 (kancelaria). 

 
VII. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w terminie do 30 października 2024 r.
2. Termin zostanie dotrzymany, jeśli oferta dotrze do siedziby Zamawiającego przed jego 

upływem.
3. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 
4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
 
VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca oblicza cenę ofertową według własnej kalkulacji.
2. Na cenę ofertową składa się całość kosztów niezbędnych do realizacji przedmiotu 

zamówienia w sposób kompletny i w pełnym zakresie wynikającym z zapytania ofertowego, 
w tym warunków określonych we wzorze umowy, jak również innych kosztów nie ujętych 
w tych dokumentach, ale koniecznych do prawidłowego, zgodnego z przepisami prawa 
wykonania przedmiotu zamówienia.

3. Wykonawca w cenie ofertowej zobowiązany jest ująć wszelkie obciążenia o charakterze 
publicznoprawnym związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w szczególności podatek 
od towarów i usług w wysokości wynikającej z właściwych przepisów.  
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4. Obliczoną zgodnie z powyższymi wymaganiami cenę należy wpisać liczbowo i słownie 
w formularzu ofertowym we właściwym miejscu, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik 
nr 1 do zapytania ofertowego. 

5. Podana cena musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą odbywać się w walucie polskiej 
w złotych (PLN).

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY
Jako kryterium wyboru najkorzystniej oferty w niniejszym postępowaniu przyjmuje się kryterium 
ceny z wagą 100 %, przy spełnionych warunkach wynikających z niniejszego zapytania 
ofertowego.  

X. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Zamawiający dokona badania ofert pod względem formalnym co do zgodności z warunkami 

Zapytania ofertowego.  
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 
3. Złożone oferty mogą podlegać dalszym negocjacjom lub Zamawiający może wezwać 

Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych, w szczególności gdy:
a) cena najkorzystniejszej oferty będzie wyższa od kwoty przeznaczonej na sfinansowanie 

zamówienia, 
b) jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze 

względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie,
c) zaistnieje prawdopodobieństwo uzyskania w wyniku negocjacji korzystniejszej oferty, 

- zasady przeprowadzenia negocjacji oraz składania ofert dodatkowych ustali Zamawiający 
uwzględniając zasadę uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców.

4. Zamawiający wybierze Wykonawcę, który spełnia warunki wynikające z niniejszego 
zapytania oraz zaoferował najniższą cenę za realizację przedmiotu zamówienia.

5. Oferta niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym zostanie odrzucona. 
Zamawiający odrzuci też ofertę Wykonawcy, który nie spełni warunków udziału 
w postępowaniu lub podlega wykluczeniu na podstawie Rozdziału V ust. 3.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego:
1) w przypadku, gdy cena złożonej oferty przekracza kwotę jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
2) w przypadku zmiany okoliczności, które powodują, że kontynuacja prowadzenia zapytania 

ofertowego nie leży w interesie publicznym lub w inny sposób koliduje z zasadą 
oszczędnego i celowego gospodarowania środkami publicznymi.

7. Zamawiający zastrzega sobie również prawo do unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny. 

8. Informacja o wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie 
internetowej Zamawiającego i przesłana Wykonawcom, którzy złożyli oferty.



9. Umowa z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
zawarta na warunkach jakie wynikają ze złożonej oferty i załączonego wzoru umowy – 
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

 XI. PRZEDSTAWICIELE ZAMAWIAJACEGO UPOWAŻNIENI DO KONTAKTU                
Z WYKONAWCAMI

Przedstawicielem Zamawiającego upoważnionym do bezpośredniego kontaktu z Wykonawcami 
jest Pan Norbert Żurański, tel. 519 327 606, e-mail: norbert.zuranski@mf.gov.pl. Kontakt możliwy 
w dni robocze w godzinach 8:00-15:00.

XII. INFORMACJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze 
zm.), dalej „RODO”, Zamawiający informuje:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Izby Administracji Skarbowej 

w Kielcach, z którym można się skontaktować:
a) pod adresem 25-324 Kielce, ul. Sandomierska 105;
b) poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą na platformie ePUAP: /v4x09vaj06/SkrytkaESP;
c) poprzez elektroniczną skrzynkę pocztową: ias.kielce@mf.gov.pl.

2) W sprawach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania przez Panią/Pana 
z praw związanych z przetwarzaniem danych można też kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych:
a) elektronicznie na adres e-mail: iod.kielce@mf.gov.pl;
b) listownie na adres: Izba Administracji Skarbowej w Kielcach, ul. Sandomierska 105,                   

25-324 Kielce.
3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu:

a) uczestnictwa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na „Zakup systemu 
CCTV do budynków Izby Administracji Skarbowej w Kielcach przy ul. Witosa 78B oraz 
ul. Ściegiennego 264D” i realizacji tego zamówienia zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c i lit b 
RODO;

b) archiwizacji – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne 
do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, który wynika 
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione 
do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa; odrębną kategorię odbiorców, którym 
mogą być ujawnione Pani/Pana dane, stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe 
na zlecenie administratora, w szczególności te, z którymi zawarliśmy umowy na świadczenie 
usług serwisowych dla użytkowanych przez nas systemów informatycznych.

mailto:norbert.zuranski@mf.gov.pl
mailto:ias.kielce@mf.gov.pl
mailto:iod.kielce@mf.gov.pl


5) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania, o których mowa w pkt 3), a także przez okres wynikający z przepisów prawa, 
w tym przepisów o archiwizacji.

6) Posiada Pani/Pan:
a) prawo dostępu do swoich danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;
b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych, zgodnie z art. 16 RODO;
c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie 

z art. 18 RODO z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy 
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub
 w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z  uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl lub za pośrednictwem elektronicznej 
skrzynki podawczej ePUAP Urzędu Ochrony Danych Osobowych: /UODO/SkrytkaESP 
w przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy 
RODO.

7) Nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.

8) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do wzięcia udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz w realizacji zamówienia; 
konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości uczestniczenia w ww. postępowaniu.

9) Wobec Pani/Pana nie będą podejmowane decyzje oparte wyłącznie na zautomatyzowanym 
przetwarzaniu danych, w tym ich profilowaniu, dostosowanie do art. 22 RODO.

10) Administrator nie planuje przekazywania Pani/Pana danych osobowych odbiorcami spoza 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, czyli do państw trzecich ani organizacjom 
międzynarodowym.

XIII. ZAŁĄCZNIKI
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy. 
2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy z załącznikami.

ZASTĘPCA DYREKTORA
IZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ

w Kielcach
Artur Jarosiński

/podpisano kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym/
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